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UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN AGUSTIN DE AREQUIPA

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0248-2021
Arequipa, 09 de junio de 2021.

Visto el Oficio N° 097-2021-ODO-DIGA, de la Oficina de Desarrollo Organizacional,
a través del cual remite la Directiva N° 002-2021-ODO-SDL “Procedimientos
Aplicables a las Labores Administrativas de la Subdireccién de Logistica de la
Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa”.

CONSIDERANDO:

Que, la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa esta constituida conforme
a la Ley N° 30220, Ley Universitaria, y se rige por sus respectivos estatutos y
reglamentos, siendo una comunidad académica orientada a la investigacién y a la
docencia, que brinda una formacién humanista, ética, cientifica y tecnol6gica con una
clara conciencia de nuestro pais como realidad multicultural.

Que, el articulo 8° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, concordante con el articulo
8° del Estatuto de la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa, referente a
la autonomia universitaria establece lo siguiente: “(...) Esta autonomia se manifiesta
en los siguientes regimenes: (...) 8.1 Normativo, implica la potestad
autodeterminativa para la _creacién de normas internas (Estatuto y Reglamentos)
destinadas a regular la institucionalidad universitaria (...)".

Que, asimismo, el articulo 59° de la Ley Universitaria, Ley N° 30220, en concordancia
con el articulo 151° del Estatuto de la Universidad Nacional de San Agustin de
Arequipa, disponen que: “El Consejo Universitario tiene las siguientes funciones: (...)
\\ 59.2 Dictar el reglamento general de la universidad, el reglamento de elecciones y
otros reglamentos internos especiales, asi como vigilar su cumplimiento (...)".

Que, a través del documento del visto, la Oficina de Desarrollo Organizacional, ha
remitido para su aprobacion respectiva, la Directiva N° 002-2021-ODO-SDL
“Procedimientos Aplicables a las Labores Administrativas de la Subdireccion de
Logistica de la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa”, proyecto que fue
presentado por la Jefa de la Subdireccion de Logistica, en cumplimiento de lo
solicitado mediante Oficio N° 080-2021-DIGA vy, que fue objeto de revision y
modificacion acorde a la normativa legal vigente por la Oficina de Desarrollo
Organizacional, por lo que solicita su aprobacion por el Consejo Universitario.

Que, la mencionada Directiva tiene como objetivo establecer los lineamientos a fin
gue el personal administrativo de la Subdireccién de Logistica, se rija por un conjunto
de procedimientos especificos para el desarrollo de las labores administrativas, de
planeamiento, ejecucion y supervision que se realizan diariamente en la Subdireccion
de Logistica, quedando sujetos a los fines que persigue la UNSA; y como finalidad el
normar los lineamientos para la ejecucion de las labores administrativas
concernientes a la Subdireccion de Logistica de la Universidad Nacional de San
Agustin de Arequipa.

Que, en consecuencia, el Consejo Universitario en su sesién del 26 de mayo de
2021, acordo aprobar la Directiva N° 002-2021-ODO-SDL “Procedimientos Aplicables
a las Labores Administrativas de la Subdireccion de Logistica de la Universidad
Nacional de San Agustin de Arequipa”, que formara parte integrante de la resolucion
a emitirse.
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Por estas consideraciones y conforme a las atribuciones conferidas al Consejo
Universitario por la Ley Universitaria Ley N° 30220.

SE RESUELVE:

1. APROBAR la Directiva N° 002-2021-ODO-SDL “Procedimientos Aplicables a
las Labores Administrativas de la Subdireccién de Logistica de la
Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa”, la misma que forma parte
integrante de la presente resolucion.

2. ENCARGAR al Jefe de la Oficina Universitaria de Informatica y Sistemas,
funcionario responsable de la Elaboracién y Actualizacion del Portal de
Transparencia, la publicacion de la presente Resolucion y de la Directiva N° 002-
2021-ODO-SDL “Procedimientos Aplicables a las Labores Administrativas de la
Subdireccién de Logistica de la Universidad Nacional de San Agustin de
Arequipa”, en el Portal Web Institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE (Fda.) Rohel Sanchez Sanchez
Rector, (Fda.) Orlando Fredi Angulo Salas, Secretario General
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L- FINALIDAD.-

Normar los lineamientos para la ejecucién de las labores administrativas concernientes a la
Subdireccién de Logistica de la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa, en
adelante UNSA.

IL.- OBJETIVO.-

Establecer los lineamientos a fin que el personal administrativo de la Subdireccion de
Logistica, se rija por un conjunto de procedimientos especificos para el desarrollo de-las
labores administrativas, de planeamiento, ejecucién y supervision que se realizan
diariamente en la Subdireccion de Logistica, quedando sujetos a los fines que persigue la
UNSA.

HII.- BASE LEGAL.-

3.1. Constitucién Politica del Pert de 1993.

3.2. Ley N° 25323, Ley que crea el Sistema Nacional de Archivos y su Reglamento aprobado
por Decreto Supremo N°© 008-92-JUS.

3.3. Ley 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales, su TUQ aprobado
por Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, Decreto Supremo N° 007-2008-
VIVIENDA, Reglamento de la Ley N° 29151,

3.4. Ley N° 30220, Ley Universitaria y Estatuto de la Universidad Nacional de San
Agustin de Arequipa, aprobado, promulgado y publicado mediante Resolucién
de Asamblea Estatutaria N° 001-2015-UNSA-AE del 10 de noviembre de 2015;
con modificaciones aprobadas en Sesiones de Asamblea Universitaria de fechas
26 de julio, 25 de agosto, 14 de setiembre de 2016, del 18, 28 de diciembre del
afio 2017 y 20 de noviembre del 2019.

3.5. Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.6. Decreto Supremo N° 082-2019-EF aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.7. Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Abastecimiento,
&L Z| 3.8. Decreto Supremo N° 217-2019-EF aprueba el Reglamento del Decreto Legislativo N°
ok NG N
= \f;’/ 2 3.9. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
& sfrauRa g Administrativo General,
4, .432;,5’ 3.10. Decreto Supremo N° 103-2020-EF, Decreto Supremo que establece disposiciones
P reglamentarias para la tramitacién de los procedimientos de seleccién que se reinicien
' en el marco del Texto Unico Ordenado de la Ley N°© 30225.
3.11. Resolucién Jefatural N® 027-2019-AGN/J.4
75 T8 e 3.12. Directiva N° 007-2019-AGN/DDPA, aprueba Directiva para la Supervisién de
Yo i Archivos de las Entidades Publicas. ,
( J* : 3.13. Directiva N° 001-2019-OSCE/CD, Bases y Solicitud de expresién de Interés Estandar
A para los procedimientos de seleccion a convocar en el Marco de la Ley N° 30225.
AN 3.14. Directiva N° 007-2019-OSCE/CD, Disposiciones aplicables al Registro de
/ Informacidn en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado-SEACE.

3.15. Opinién N° 122-2019/DTN, Opinioén Técnica de la OSCE del 17 de julio de 2019.
3.16. =.de {
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3.17. Opinién N° 203-2019/DTN, Opinidén Técnica de la OSCE del 20 de noviembre de
2019.

3.18. Directiva N° 001-2020-ODO-CP “Procedimientos de aceptacidn, recepeidn y registro
de bienes muebles a favor de la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa”.

IV.-GLOSARIO DE TERMINOS.

4.1. Area usuaria, ¢l 4rea usuaria es la dependencia encargada de realizar los
requerimientos de bienes, servicios y obras que requiere para el cumplimiento de sus
objetivos y metas.

4.2. Bienes, son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus actividades y
el cumplimiento de sus funciones y fines.

4.3. Bases Integradas, documento del procedimiento de Licitacién Pablica, Concurso
Plblico y Adjudicacién Simplificada que contiene las reglas definitivas del
procedimiento de seleccién cuyo texto incorpora las modificaciones que se hayan
producido como consecuencia de las consultas, observaciones, la implementacion del
pronunciamiento emitido por el OSCE, asi como las modificaciones requeridas por el
OSCE en el marco de sus acciones de supervision, segln sea el caso; o, cuyo texto
coincide con el de las Bases originales en caso de no haberse presentado consultas y/u
observaciones, ni se hayan realizado acciones de supervision.

4.4. Contrato, es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica

dentro de los alcances de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

Dias hébiles, Los plazos en los procedimientos de seleccidn, desde su convocatoria

hasta el perfeccionamiento del contrato, se computan por dias habiles. No son habiles

los dias sabado, domingo y feriados no laborables, y los declarados no laborables para
¢l sector piiblico. El plazo excluye el dia inicial e incluye el dia de vencimiento, salvo
disposicion distinta establecida en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del

Estado. Se precisa que los plazos de la presente Directiva se computan en dias

habiles.

Especificaciones técnicas, descripcion de las caracteristicas técnicas y/o requisitos

funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las

condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

Organo encargado de las Contrataciones - OEC, la normativa sobre contrataciones

del Estado establece que el 6rgano encargado de las conirataciones es aquél 6rgano o

unidad orgdnica que realiza las actividades relativas a Ia gestion del abastecimiento al

interior de una Entidad. En las entidades publicas es conocida como “Logistica” o

“Abastecimiento”. Puede tener la categoria de gerencia, oficina, unidad, 4rea o

equipo. Ello depende de las normas de organizacién interna. El citado érgano juega

4 un papel preponderante en la contratacion estatal. Junto con el drea usuaria y el comité

/] especial seran las responsables de llevar adelante una contratacién eficiente dentro del
marco normativo aplicable.

) 4.8. QObra, construccidn, reconstruccién, remodelacidn, mejoramiento, demolicién,

renovacion, ampliaciOn y habilitacidn de bienes inmuebles, tales como edificaciones,
estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que

RN requieren direccidn técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos.
(S5 E| 409 Proveedor, la persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta servicios
<, PN I,r en general, consultoria en general, consultoria de obra o ejecuta obras.
’wf;‘_ 4 4.10. Prestacién, la gjecucion de la obra, la realizacion de la consultoria, la prestacién del
— servicio o la entrega del bien cuya contratacion se regula en la Ley de Contrataciones
N° 30225 y su Reglam?_lflfa}. e s;; \ ;
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4.11. Procedimients de seleccién, es un procedimiento administrativo especial
conformado por un conjunto de actos administrativos, de administracién o hechos
administrativos, que tiene por objeto la seleccién de la persona natural o juridica con
la cual las Entidades del Estado van a celebrar un contrato para la contratacién de
bienes, servicios en general, consultorias o la ejecucion de una obra.

4.12. Servicios, actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, consultorfa en general y consultoria de obra. La
mencion a consultoria se entiende que alude a consultoria en general y consultoria de
obras.

4.13. Supervisor de archivoe, es el servidor publico designado por el titular de la entidad
para ejercer la funcién de supervision en los archivos de la Subdireccion de Logistica
de la UNSA.

4.14. Términos de referencia, descripcion de las caracteristicas técnicas y las condiciones
en que se ejecuta la contratacién de servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra. En el caso de consultorfa, la descripcién ademds incluye los
objetivos, las metas o resultados y la extensién del trabajo que se encomienda
(actividades), asi como si la Entidad debe suministrar informacién basica, con el
objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacién de sus ofertas.

V.-ALCANCE.

La presente Directiva es de aplicacién y de alcance a todas las unidades organicas
conformantes de la Subdireccion de Logistica de la UNSA.

VIL.-RESPONSABILIDAD.

La Jefatura de la Subdireccion de Logistica y sus unidades orgénicas asi como todo el
personal que labora en esta Subdireccién, en cumplimiento de sus funciones, son los
responsables de controlar y ejecutar la adecuada aplicacion de las normas contenidas en la
presente Directiva.

VIL-DISPOSICIONES GENERALES

|| Las labores administrativas de la Subdireccién de Logistica; en orden al cumplimiento de la
| misién y vision de la UNSA y los objetivos institucionales de la casa de estudios; son
/ desarrolladas por el personal administrativo asignado por la Jefatura de la Subdireccion de
Logistica. Las labores realizadas por cada trabajador de la Subdireccién se encuentran en
constante supervision por la Jefatura de la misma, siendo responsabilidad personal de cada
V4 trabajador el cumplimiento a cabalidad de la carga laboral asignada.

VIIL-DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

iz P | 8.1.LABORES DE SUPERVISION; INDAGACION DE MERCADO
i

\7 f En el caso de bienes y servicios distintos a consultorias de obra, sobre la base del
P requerimiento, el Organo Encargado de las Contrataciones (en adelante OEC) de la
UNSA, tiene la obligacién de realizar indagaciones en el mercado para determinar el

valor estimado de la contratacién, proceso que se detalia 7 cont i

~ \de 8 N /
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8.1.1. De la elaboracién de la indagacién de Mercado. - Al realizar la indagaci6n de
mercado, el OEC puede recurrir a informacién existente, incluidas las
contrataciones que hubiera realizado el sector piiblico o privado, respecto de
bienes o servicios que guarden similitud con el requerimiento. En el caso de
consultoria en general, el 4rea usuaria proporciona los componentes o rubros, a
través de una estructura que permita al OEC estimar el presupuesto del servicio
luego de la interaccién con el mercado.

8.1.2. Del contenido de la indagacién. - La indagacion de mercado contiene el analisis
respecto de la pluralidad de marcas y postores, asi como, de la posibilidad de
distribuir la buena pro. En caso solo exista una marca en el mercado, dicho
andlisis incluye pluralidad de postores.

8.1.3. Sobre el Valor Estimado. - El valor estimado considera todos los conceptos que
sean aplicables, conforme al mercado especifico del bien o servicio a contratar,
debiendo maximizar el valor de los recursos piblicos que se invierten. En el caso
de los procedimientos de seleccion segilin relacién de items, el valor estimado del
conjunto sirve para determinar el tipo de procedimiento de seleccion, el cual se
determina en funcion a la sumatoria de los valores estimados de cada uno de los
items considerados. El OEC est4 facultado a solicitar el apoyo que requiera de
las dependencias o dreas pertinentes de la UNSA, las que estin obligadas a
brindarlo bajo responsabilidad.

8.1.4. Sobre las consultas a Proveedores. - Los operadores logisticos de las diversas
unidades organicas bajo ¢l &mbito de la Subdireccion de Logistica, encargados
de efectuar los estudios de indagacién de mercado para la determinacién del valor
referencial de los procedimientos de seleccion deben mantener un registro virtual
de las comunicaciones cursadas a los diversos proveedores del mercado nacional
y/o internacional conteniendo los requerimientos de informacién emitidos. Dicho
registro debe custodiarse en formato virtual, bajo responsabilidad de cada
operador. La recepcién de las cotizaciones y/o proformas que reciban los
operadores logisticos, por parte de las empresas proveedoras se hardn mediante
canal virtual, a través del correo institucional asignado a cada operador, debiendo
sacar una copia fotostatica del formato de recepcion y anexarlo al Expediente de
Contratacion.

8.1.5. De la labor de supervisién de la Jefatura de la Subdireccién de Logistica. -
La supervision de la elaboracion de la indagacién de mercado es funcion personal
del jefe de la Subdireccion de Logistica de la UNSA, dando conformidad de los
mismos a sola firma. Es necesario consignar la riibrica del operador logistico que
elabord el instrumento en mencidn a modo de visto bueno en cada hoja integrante
del mismo. Corresponde a la Entidad definir, motivadamente, los criterios y la
metodologia a emplear para elaborar la indagacién de mercado, considerando las

G S fuentes previamente identificadas segiin corresponda al objeto de la contratacién,
/’ 7L por lo que €] visto bueno del jefe de Ia Subdireccion de Logistica avalard y dard
: / in x conformidad a la indagacion de mercado elaborada.

e By

o
e
/&7

|
RE

>

Y

W87 = W\
f’/r%;r’j %
i & )3
s = gl
\2\ RECTORADD 3',,/)
N~ _QQJ

AD
ne \
W @
W7 A
N
\{” ) Q%
o .




_ : DIRECTIVA N° 002-2021-ODO-SDL I Versién: 02 |
S, § ' “PROCEDIMIENTOS APLICABLES A LAS LABORES P3gina 5 de 13
N SA | ADMINISTRATIVAS DE LA SUBDIRECCION DE LOGISTICA
_— DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN
AGUSTIN DE AREQUIPA” |

8.2.-LABORES DE SUPERVISION: PROCEDIMIENTOS DEL ALMACEN CENTRAL
RESPECTO A CUSTODIA DE BIENES. EMISION DE ACTAS_DE

A o e et Sl R et

CONFORMIDAD Y SUPERVISION

En el caso de bienes destinados al Almacén Central de la UNSA, la recepcitn y
otorgamiento de la respectiva conformidad de la entrega, asi como la supervisién de la
correcta realizacidn de todos los procesos de gestion de almacenaje y reparticién de
bienes, es responsabilidad del 4rea usuaria y del Jefe de Almacén. La presente
disposicion se aplica, de igual manera, a los Almacenes Periféricos ubicados en cada
Dependencia, Facultad, Oficina o Direccién de la UNSA. Los presentes lineamientos
deberén aplicarse en orden a la “Directiva que Reglamenta los Lineamientos y
Procedimientos de la Unidad de Almacén (Almacén Central, Almacén de Comedor
Universitario) en la Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa”, de forma
complementaria,

Disposiciones aplicables al Proceso de Recepcién y Almacenamiento de Bienes:
a) En el caso de bienes, la recepcion es responsabilidad del 4rea de almacén y la
conformidad es responsabilidad de quien se indique en los documentos del

procedimiento de seleccion (Bases integradas),

b} La conformidad requiere del informe del funcionario responsable del érea usuaria,

/;f/\_'_ quien verifica, dependiendo de la naturaleza de la prestacién, la calidad, cantidad
/éO}, y cumplimiento de las condiciones contractuales, debiendo realizar las pruebas que
"E § e, fueran necesarias.
i'lé
I'-.‘;{’w\;9 ¢} Respecto a la adquisicién de bienes que cumplirdn funciones especificas, debe
' \:’:; verificarse que los insumos entregados por el Proveedor, cumplan con las

caracteristicas ofrecidas en la oferta del mismo y estén acorde a las
especificaciones técnicas y términos de referencia respectivos, mediando
concordancia entre la oferta técnica del postor y el bien entregado. Tratindose de
ordenes de compra, la conformidad puede consignarse en dicho documento.

d) La conformidad se emite en un plazo méximo de siete (7) dias de producida la
recepeion, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacion, o si se trata de consultorias, en cuyo caso la

3 conformidad se emite en un plazo mdximo de quince (15) dias, bajo
%y ] N responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.
R . . : L
rd ¢} De existir obscrvaciones, la UNSA las comunica al contratista, indicando
claramente el sentido de estas, otorgindole un plazo para subsanar no menor de
dos (2) ni mayor de ocho (8) dias.
I3 e . .
i / & =] f) Dependiendo de Ia complejidad o sofisticacién de las subsanaciones a realizar, o
s si sc trata de consultorias, el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5)
\7 ni mayor de quince (15) dias. Subsanadas las observaciones dentro del plazo

[N’ otorgado, no corresponde la aplicacion de penalidades. Si pese al plazo otorgado,
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g) En el supuesto que el contratista no cumpla con subsanar las observaciones,
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para
subsanar lo previsto en el numeral anterior. Este procedimiento no resulta aplicable
cuando los bienes, servicios en general y/o consultorias manifiestamente no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso el personal
responsable no efectia la recepcion o no otorga la conformidad, segiin
corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose
la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.

h) Las discrepancias en relacion a la recepcion y conformidad pueden ser sometidas
a conciliacion y/o arbitraje dentro del plazo de treinta (30) dias de ocurrida la
recepcidn, la negativa de esta o de vencido el plazo para otorgar la conformidad,
segun corresponda.

8.2.1. De la supervision respecto de Ias labores realizadas en el drea de Almacén, -
Fl funcionamiento de las labores administrativas, los procedimientos llevados a
cabo en el 4rea de Almacén Central de la UNSA y la respectiva supervision de
su cumplimiento a cabalidad, acorde a la normativa legal, se concreta como una
labor coordinada entre la Jefatura de Almacén y la Jefatura de la Subdireccién de
Logistica. La evidencia documentaria de la supervision realizada, obrard en Acta
de Supervision, de haber observaciones, estas se levantarin mediante un informe
por el Jefe de Almacén dirigido a la Jefatura de la Subdireccién de Logistica.

O Sapisy Co
/@i‘;&rﬁf’a‘c 8.2.2. Respecto de !a_ entrega de (.')r.dene.s de Comprg al Comedor Universitario. -
/;,35 7y B Es responsabilidad de la Subdireccion de Logistica, a través de los operadores
;ig a logisticos encargados de las contrataciones de la entidad, emitir y entregar de
2 manera oportuna las drdenes de compra al Jefe del Comedor Universitatio, con

S, la finalidad de que cuente con dicho documento para el Registro y Control de
N [ Existencias.

8.3.-EJECUCION DE CONVENIOS SUSCRITOS POR LA ENTIDAD

8.3.1. Sobre 1a naturaleza de la suscripcion de Convenios entre Entidades de la
Administracién Piblica. - Toda Entidad de la Administracion Piblica se
encuentra sujeta al deber de colaborar reciprocamente para apoyarse en su
gestion, constando tal colaboracién mediante la suscripciéon de convenios,
basandose en el principio de Libre Competencia aplicable durante todas las etapas
del procedimiento de contratacién y desarrollo de los mismos. Es por ello que la
UNSA suscribe, en orden a cumplir con sus labores institucionales, convenios
con diversas Entidades Piblicas, los cuales estdn exentos de supervision por parte
del Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado-OSCE.

8.3.2. Sabre la finalidad de la suscripcién de Convenios entre Entidades de la

{" ‘ & Administracién Pablica. - Los convenios de colaboracion u otros de naturaleza

,( o &} andloga, suscritos entre Entidades de la Administracion Pablica, tienen como fin
¥ 7 brindar los bienes, servicios u obras propios de la funcién que por Ley les
T corresponde, siendo indispensable que no se persigan fines de lucro.

8.3.3. Elaboracién del Informe Técnico de sustentacién. - De conformidad con el
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numeral 5.1. del Articulo 5 de la Ley 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
la contratacién basada en un convenio o acuerdo entre Entidades requiere de un
Informe Técnico e Informe Legal que sustenten la configuracion del supuesto de
inaplicaci6n de supervisién del OSCE.

Para que el convenio 0 acuerdo se encuentre en el supuesto de exclusion se deben
seguir los siguientes requisitos (Opinién N° 122-2019/DTN):

a} Acuerdo celebrada entre Entidades: Los convenios comprendidos dentro del
referido supuesto son aquellos que sean celebrados tinicamente entre
Entidades. Resulta necesario precisar que por Entidades se entiende aquellos
organismos, érganos y organizaciones comprendidos dentro del criterio
subjetivo que delimita la aplicacién de la normativa de contrataciones del
Estado.

b) Acuerdo sin fin de lucro: A través de la celebracion del acuerdo, las partes no
buscan obtener un beneficio econémico (ganancia o utilidad) sino otro tipo de
beneficios: cooperacién mutua, gestién especializada, u otro fin de naturaleza
andloga. En esa medida, la ausencia de beneficio econémico se evidencia
cuando la Entidad que recibe los bienes, servicios u obras no se encuentra
obligada a pagarle una “retribucién” a su contraparte (que represente un
beneficio econdémico, ganancia o utilidad) como contraprestacién por lo
ejecutado, con carge a fondos piiblicos, salvo costos o gastos administrativos.

Acuerde celebrado para brindar los bienes. servicios u obras propios de la
funcién que corresponde a la Entidad: El acuerdo se celebra para brindar los
bienes, servicios u obras propios de la funcién que corresponde a las Entidades
involucradas; por lo que no podrian ser materia de estos convenios, bienes,
servicios u obras distintos a los antes indicados.

En consecuencia el convenio de colaboracién celebrado con empresas,
organizaciones o grupos econdmicos del extranjero no se encuentra dentro del
referido supuesto excluido del 4mbito de aplicacién de la Ley de la Normativa
Contrataciones del Estado, por lo que seran pasibles de supervisién por la OSCE
y los érganos de control respectivos.

. Sobre los Procedimientos de Seleccién que emanen de la suscripeién de
Convenios entre Entidades. - Los funcionarios piblicos responsables de la
celebracién y ejecucion de los diferentes convenios y acuerdos suscritos por la
: UNSA, que impliquen la ejecucion de recursos por parte de la entidad, deben
/o coordinar oportunamente la programacién y ejecucién de los procedimientos de
seleccion necesarios para la adquisicidn de bienes y/o servicios.

, 8.4.-CUSTODIA DE ACERVO DOCUMENTARIO EN ALMACEN PERIFERICO

ey 2 La custodia de los expedientes de contratacién se encuentra a cargo del Organo
(A Encargado de las Contrataciones-OEC de la UNSA. La Subdireccién de Logistica,
: como OEC de la UNSA, designa un funcionario responsable del Almacén Periférico,
: quien facilitara el acceso a los archivos de la dependencia, brindando la documentacion
/ ' requerida durant

—ln,
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posterior. El responsable del Archivo Periférico de la Subdireccién debe actuar acorde
a principios de la Funcidn de Supervisién, los cuales son:

a) Legalidad: El supervisor de archivo debe actuar con respeto a la Constitucién, las
normas legales y archivisticas que le scan aplicables, dentro de las facultades
que le estén atribuidas y de acuerdo a los fines que les fueron conferidos.

b) Presuncién de veracidad: La informacion y declaraciones que la entidad péblica
proporcione al supervisor de archivo al Archivo General de la Nacién (AGN),
responde a la verdad de los hechos que afirman. Esta presuncién admite prueba en
contrario y fiscalizacién posterior,

c) Preventivo v correctivo: Las acciones de supervision deben estar dirigidas a detectar,
prevenir y corregir la comisién de acciones u omisiones, que podrian ser
constitutivas de incumplimiento de las normas técnicas que emite el Archivo
General de la Nacion (AGN).

8.4.1. Custodia de los documentos administrativos de la Subdireccién de Logistica
y los Expedientes de Contratacién con el Estado, -

a) Respecto de la custodia de los archivos que se emitan a razén del desarrollo
de las labores administrativas en la Subdireccion de Logistica, sobre todo de
los expedientes de contratacion correspondientes a los procedimientos de
seleccién tramitados, se mantendra un registro fisico y virtual de los mismos,
cuya elaboracion estard a cargo del funcionario responsable del Almacén
Periférico de la dependencia. Debiendo remitirlo dentro de los cinco (5)
primeros dias de cada mes mediante Mesa de Partes de la Subdireccion de
Logistica a la Jefatura de dicha dependencia, bajo responsabilidad,

b) Los expedientes de contratacion y los documentos de trimite interno se
mantienen en custodia en el Archivo de la Subdireccién de Logistica y se
podrd destinar una copia fisica o virtual completa del expediente de
contratacién al Archivo Periférico de la Subdireccién, asignindose personal

P que cumple las funciones de Responsable de Archivo Periférico, quien esta

_,‘4-”{,’6?—“3)1,\ encargado de la custodia, supervisién, acceso, ordenamiento y revision de
X ON g "t\ . . .
/3 ,55' — “306‘6 \ todo el acervo documentario que obre en el archivo que se encuentra bajo su
Gon responsabilidad.
; 4z
: SR |L .
- 2/8.5.-SOLICITUDES DE AMPLIACION DE PLAZO
7
*&‘}’ El contrato puede ser modificado, entre otras causales, por la autorizacién de ampliacién
—= de plazo la cual es solicitada por el contratista ante los atrasos y paralizaciones ajenas

a su voluntad debidamente comprobados y que modifiquen el plazo contractual.

8.5.1. Causales de ampliacién de plazo

| {\’( _' 8.5.1.1. En el caso de bienes, servicio y consultoria

AV , ia amglia;ién de plazo procede en los signientes casos:

SECRETARIA
GENERAL
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a) Cuando se aprueba ¢l adicional, siempre y cuando afecte ¢l plazo. En este caso,
el contratista amplia el plazo de las garantias que hubiere otorgado.

b) Por atrasos y/o paralizaciones no imputables al contratista.
8.5.1.2. En el caso de un contrato de ejecucion obras

El contratista puede solicitar la ampliacién del plazo por las siguientes causales
siempre que se modifique la ruta critica del programa de ¢jecucion de obra vigente
al momento de la solicitud de ampliacién:

a) Atrasos y/o paralizaciones por causas no atribuibles al contratista,

b) Cuando es necesario un plazo adicional para la ejecucién de la prestacién
adicional de obra. En este caso, el contratista amplia el plazo de las garantias que
hubiere otorgado.

¢) Cuando es necesario un plazo adicional para la ejecucion de mayores metrados
que no provengan de variaciones del expediente técnico de obra, en contratos a
precios unitarios.

8.5.2. Procedimiento de la solicitud de ampliacién de plazo

8.5.2.1. En el caso de bienes, servicio y consultoria

El contratista debe solicitar la ampliacién de plazo dentro de los siete (7) dias
siguientes a la notificacién de la aprobacién adicional o de finalizado el hecho
generador del atraso o paralizacién. La entidad resuelve dicha solicitud acorde a lo
sefialado en el numeral 8.5.3. y notifica en un plazo maximo de diez (10) dias,
computados desde el dia siguiente de su presentacién. De no existir pronunciamiento
expreso, se tiene por aprobada la solicitud del contratista, bajo la responsabilidad del

Titular de Ia Entidad.
e 8.5.2.2.  En el caso de contratacién de ejecuciéon obras
N
TS0, fé\\ a) El contratista por intermedio del residente anota en el cuaderno de obra, el inicio

y el final de las circunstancias que a su criterio determinen la ampliacién de
plazo y de ser el caso, el detalle de riesgo no previsto, sefialdndose su efecto y

A ‘*T ) 2 los hitos afectados y no cumplidos. Tratindose de mayores metrados en

\\.‘1%,{-143 & URA\é?,/ contratos a precios unitarios, el residente anota en el cuaderno de obra el inicio

K’g-_-_;ﬁ de la causal, luego de emitida la conformidad del supervisor y ¢l final de esta a
P la culminacién de trabajos.

%A b) Dentro de los quince (15) dias siguientes de concluida la circunstancia

L *_ : invocada, el contratista o su representante legal solicita, cuantifica y sustenta su

(h,_::'_' : solicitud de ampliacién de plazo, ante el inspector o supervisor, segiin

T Y, corresponda, con copia a la UNSA, siempre que la demora afecte la ruta critica

NS del programa de gjecucidén de obra vigente.

c¢) Elinspector o supervisor emite un informe que sustenta tecnicamente su opinién
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en un plazo no mayor de cinco (5) dias, contados desde el dia siguiente de
presentada la solicitud.

d) La Entidad resuelve sobre dicha ampliacion teniendo en cuenta lo sefialado en
el numeral 8.5.3., teniendo como plazo méximo para la notificacién al
contratista de quince (15) dias, desde el dia siguiente de la recepcion del
indicado informe o del vencimiento del plazo, bajo responsabilidad. De no
emitirse pronunciamiento alguno dentro del plazo sefialado, se tiene por
aprobado lo indicado por el inspector o supervisor en su informe.

¢) En caso el inspector o supervisor no emita el informe al que se refiere el literal
anterior, la Entidad resuelve sobre la ampliacién solicitada y notifica su decisién
al contratista en un plazo maximo de quince (15) dias contados desde el
vencimiento del plazo previsto para el inspector o supervisor, bajo
responsabilidad.

f) Sideniro del plazo de veinte (20) dias de presentada la solicitud, la entidad no
se pronuncia y no existe opinidén del supervisor o inspector, se considera
ampliado el plazo solicitado por el contratista. Cuando las ampliaciones se
sustenten en causales que no corresponden a un mismo periodo de tiempo, sea
parcial o total, cada solicitud de ampliacion de plazo se tramita de forma
independiente.

8.5.3. Competencia de la aprobacién

8.5.3.1. Titular de la entidad

El retraso en el cumplimiento de las obligaciones contractuales del proveedor se
justifica a través de la solicitud de ampliacién de plazo debidamente aprobada por el
titular de la entidad cuando sean procedimientos de contratacién mayores a 8 UIT y
que obre en el expediente de contratacién el contrato vigente entre las partes. Para
tal efecto, debera emitirse la respectiva resolucion a cargo de Rectorado acorde a los
plazos establecidos en ¢l punto 8.5.2.

_ 6@& _ﬁ?';@ 8.5.3.2. Organo encargade de las contrataciones
-"[?53’ H’“\‘bg?ﬁ a) El OEC de la UNSA, asignado a la Jefatura de la Subdireccién de Logistica,
/i’g“%;’ 1 g ,lg;é’” aprucba las ampliaciones de plazo contractual cuando las solicitudes
(\.%’—,“""' 4 I'_Q’j" correspondan a procedimientos menores a 8 UIT, de forma supletoria.
A )
W JaRA] ), : . ..
%/ RA&(%/ b) Para tal efecto, una vez recepcionado ¢l informe o la solicitud sobre la
\:_,}-‘""' liacion de plazo, la Subdireccién de Logistica en el plazo de un (1) dia
& = amp P
remite ¢l expediente a la Direccion General de Administracién para la emision

de la respectiva resolucion,

e ¢) Laresolucién a cargo de la Direccién General de Administracion serd emitida
\ en un plazo no mayor a tres (3) dias tratdndose de contratacién de bienes,
\7 cf servicios o consultorias y de siete (7) dias de tratarse de ejecucion de obras,
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debiendo remitirse la misma a la Subdireccién de Logistica para la respectiva
ejecucion.

d) La Subdireccién de Logistica en el plazo no mayor a dos (2) dias desde la
recepcibn de la resolucion de ampliacién de plazo, notifica la resolucién al
contratista. De forma excepcional, por motivos que justifiquen un mayor plazo
para el presente procedimiento, este puede ser ampliado siempre que no se
exceda los plazos sefialados en el numeral 8.5.2.

8.5.4. Efectos de 1a ampliacién de plazo

a) En virtud de la ampliacién de plazo otorgada, la Entidad amplia el plazo de
los contratos directamente vinculados al contrato principal. Las ampliaciones
de plazo en contratos de bienes o para la prestacién de servicios en general y
consultoria en general dan lugar al pago de los costos generales debidamente
acreditados.

b) Las ampliaciones de plazo en los contratos de obra dan lugar al pago de
mayores costos directos y los gastos generales variables, ambos directamente
vinculados con dichas ampliaciones, siempre que estén debidamente
acreditados y formen parte de aquellos conceptos que integren la estructura de
costos directos y gastos generales variables de la oferta econémica del
contratista o del valor referencial, segiin el caso.

e
SIDAD
s

(X

¢) No se aplica la penalidad, cuando se considera justificado el retraso acorde a
lo establecido en el punto 8.5.1. de la presente Directiva, para lo cual el
contratista debe acreditar, de modo objetivamente sustentado, que ¢l mayor
tiempo transcurrido no le resulta imputable. En este iltimo caso la calificacién
del retraso como justificado por parte de la entidad no da lugar al pago de los
gastos generales, ni costos directos de ningiin tipo.

8.5.5. Ampliaciones de plazo parciales

a) Cuando se trate de circunstancias que no tengan fecha prevista de conclusién,
hecho que es debidamente acreditado y sustentado por el contratista de obra,
y no se haya suspendido el plazo de ejecucion contractual, el contratista puede
solicitar y la Entidad otorgar ampliaciones de plazo parciales, a fin de permitir
que el contratista valorice los gastos generales por dicha ampliacién, para cuyo
efecto se sigue el procedimiento antes sefialado.

b) La ampliacién de plazo obliga al contratista, como condicién para el pago de
los mayores gastos generales, a presentar al inspector o supervisor un

et = calendario de avance de obra valorizado actualizado y la programacién CPM
(A%, = (Método de 1a Ruta Critica) correspondiente, considerando para ello solo las
P partidas que se han visto afectadas y en armonia con la ampliacién de plazo

A Y concedida, en un plazo que no puede exceder de siete (7) dias contados a partir
del dia siguiente de la fecha de notificacion al contratista de la aprobacién de

la amp mde plazo.
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c) El inspector o supervisor debe elevarlos a la Entidad, con los reajustes que
puedan concordarse con el contratista, en un plazo maximo de siete (7) dias,
contados a partir del dia siguiente de la recepcion del nuevo calendario
presentado por el contratista.

d) En un plazo no mayor de siete (7) dias, contados a partir del dia siguiente de
la recepcion del informe del inspector o supervisor, la Entidad debe
pronunciarse sobre dicho calendario, el mismo que, una vez aprobado,
reemplaza en todos sus efectos al anterior. De no pronunciarse la Entidad en
el plazo sefialado, se tiene por aprobado el calendario elevado por el inspector
O Supervisor.

e) Cualquier controversia relacionada con las solicitudes de ampliacion de plazo
puede ser sometida al respectivo medio de solucion de controversias dentro
de los treinta (30) dias posteriores a la fecha en que la Entidad debi6 notificar
su decision o de la notificacién de 1a denegatoria.

8.5.6. Aumento de costos directos y gastos generales

a) La modificacion del plazo contractual que generara la aprobacién de la
ampliacion de 1a solicitud de ampliacién de plazo de los contratos de obra da
lugar al pago de mayores costos directos y mayores gastos generales variables,
ambos directamente vinculados con dichas ampliaciones.

b) Los costos directos se encuentran debidamente acreditados y forman parte de
aquellos conceptos que integran la estructura de costos de la oferta econdmica
del contratista,

¢) Los mayores gastos generales variables se determinan en funcion al ntimero
de dias correspondientes a la ampliacién multiplicado por el gasto general
variable diario, salvo en los casos de las ampliaciones de plazo que se
aprucben para la ejecucién de prestaciones adicionales de obra y que tienen
calculados en su presupuesto sus propios gastos generales.

d) Solo cuando la ampliacién de plazo sea generada por la paralizacion total de
la obra por causas ajenas a la voluntad del contratista, da lugar al pago de
mayores gastos generales variables debidamente acreditados, de aquellos
conceptos que forman parte de la estructura de gastos generales variables de
la oferta econémica del contratista. Como parte de los sustentos se requiere
detallar los riesgos que dieron lugar a la ampliacion de plazo.

e) En el supuesto que la reduccién de prestaciones genere la reduccion del plazo
de ejecucién contractual, los menores gastos generales variables que
corresponden a dicha reduccidon de plazo se deducen de 1a liquidacién final det

= ; contrato.
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8.6. DONACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Los procedimientos referidos a las donaciones de bienes muebles e inmucbles se
realizardn de conformidad con la Ley 29151, Ley General del Sistema Nacional de
Bienes Estatales, el TUO aprobado por D.S. 019-2019-VIVIENDA, su Reglamento
aprobado por D.S. 007-2008-VIVIENDA y a la Directiva N° 001-2020-ODO-CP
“Procedimientos de aceptacidn, recepcion y registro de bienes muebles a favor de la
Universidad Nacional de San Agustin de Arequipa”.

IX.-DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1, La contratacién de servicios mediante contratos civiles de locacién de servicios que
se encuentren dentro de las contrataciones menores a 8 UIT (Unidad Impositiva
Tributaria), se perfeccionan mediante una Orden de Servicio en la cual se debe
establecer de manera explicita las funciones y responsabilidades de los operadores
logisticos contratados bajo dicha modalidad.

9.2. Se exhorta a los miembros integrantes de los Comités Especiales de Seleccién para
que en los procedimientos de seleccién en los que participen, se cautele la
observancia del cumplimiento de la normativa de contrataciones del Estado,
principalmente de la Ley N° 30225 “Ley de Contrataciones del Estado” y su
Reglamento, los pronunciamientos y Directivas del Organismo Supervisor de las
Contrataciones del Estado-OSCE, la Jurisprudencia y las Directivas vigentes en
materia de contrataciones emitidas por la UNSA.

9.3. Deberd hacerse de conocimiento, a través de un Memorindum Circular, de los
lineamientos contenidos en la presente Directiva a los responsables de los
Almacenes Periféricos de la UNSA, para que mantengan la observancia de las
normas generales, especificas y de procedimientos, en la gestion de sus procesos de
almacenamiento, entrega de materiales, proceso de distribucién y de control para los
Encargados de Almacén en la parte operativa.

9.4. El incumplimiento de la normativa respecto a contrataciones con el Estado, asi como
a la presente Directiva acatrean responsabilidad administrativa, civil y/o penal que
correspondan.

10.1. La presente Directiva regird a partir del dia siguiente de su aprobaci6n, quedando
vigentes aquellas disposiciones promulgadas hasta la fecha, que no se contrapongan
a la presente y que permitan articular los procedimientos administrativos de la
Subdireccién de Logistica en orden al desarrollo de un trabajo integrado entre todas
sus dependencias orgénicas.

16.2. Los casos no contemplados en la presente Directiva serdn resueltos en primera
instancia por la Direccién General de Administracién y en segunda por Rectorado.







